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ESPD for leverantorer

Leverantdoren hamtar, fyller i och dversander ESPD-filen

Leverantoren skapar en egen ESPD genom att hamta ESPD-filen ("espd-
request”), spara ner den lokalt pa sin dator, och laddar sedan upp filen i
webbtjansten for att fylla i relevant information.

eESPD ger leverantorer mojlighet att, vad galler manga av de uppgifter
som lamnas i ESPD, ange lank och liknande information till olika bevis.

ESPD sida 1 [Start]

Leverantdren anger pa forsta sidan att den ar en leverantor (”Jag dr en ekonomisk aktor”).
Leverantoren far sedan tre alternativ:

1. Importera ett upphandlingsdokument
2. Slaihop tva upphandlingsdokument
3. Skapa svar

Om den upphandlande enheten har skapat en eESPD valjer leverantdren har att ladda upp
detta i webbtjdnsten ("Importera ett upphandlingsdokument”). Funktionen ”Sla ihop tva
upphandlingsdokument” anvands for att dverféra information fran en tidigare ESPD till den
ESPD som har skapats for den aktuella upphandlingen.

Om den upphandlande myndigheten inte har skapat en eESPD ar det majligt for leverantéren

att skapa en egen ESPD trots att den inte har tillgang till en forifylld fil. Krav och bevis maste

under alla omstandigheter tydligt framga av upphandlingsdokumenten, men i detta fall bor det
dessutom av upphandlingsdokumenten framga sa tydligt som mojligt vilken information som

ska lamnas i vilken del i ESPD. | sadant fall véljer leverantoren ”Skapa svar” istéllet for
"Importera ett upphandlingsdokument”.
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ESPD sida 2 [Forfarande]

| visningslaget for leverantorer ska dessa lamna information om féljande:

Del Il A: Information om den ekonomiska aktoren

| denna del lamnar leverantoren vissa grunduppgifter om sig sjalv.

Del Il B: Information om den ekonomiska aktorens foretradare

Observera att leverantoren har kan ange information om flera foretradare (genom att trycka
pa ”+” till hoger i menyraden).

Del Il C: Information om beroende av andra enheters kapacitet

Om leverantoren aberopar andra foretags kapacitet ska leverantorens forsakran atféljas av en
sarskild forsdkran for vart och ett av de féretag vars kapacitet aberopas. Om leverantéren i
detta avsnitt anger att den forlitar sig pa sddana enheter ska alltsa sadana aktorer fylla i egna
separata ESPD.

Del Il D: Information om underleverantorer vars kapacitet den ekonomiska
aktoren inte forlitar sig pa

Den upphandlande enheten far, och i vissa fall ska, krava att leverantérerna lamnar vissa
uppgifter om sina underleverantorer. Detta avsnitt ska bara fyllas i om denna information
uttryckligen begérs av den upphandlande enheten. Om leverantéren svarar ”ja” pa fragan
Oppnar sig ett fritextfalt dar leverantéren anger “de féreslagna underleverantérer som ar
kanda”.

ESPD sida 3 [Uteslutning]

Har visas de obligatoriska uteslutningsgrunderna, samt de frivilliga uteslutningsgrunder som
den upphandlande enheten har angett som tillampliga i den aktuella upphandlingen.

Grundinstallningen i webbtjansten ar att samtliga dessa uteslutningsgrunder ar forangivna
(forkryssade) som “nej”. Om leverantoren dndringar nagon av dessa till “ja” ska den dven ange
ytterligare information kring den aktuella uteslutnings-grunden beroende pa vilken
uteslutningsgrund det ar.

ESPD sida 4 [Urval]

Hér ska leverantéren intyga att den uppfyller kvalificeringskraven i upphandlingen. Detta
visningslage ser olika ut beroende pa om den upphandlande enheten har angett att
leverantérerna i Del IV a ska intyga att de uppfyller samtliga kvalificeringskrav i upphandlingen
eller om leverantorerna i Del IV A-D ska intyga att de uppfyller vart och ett av
kvalificeringskraven (se ovan). | det senare fallet ska leverantéren lamna ganska detaljerad
information om pa vilket satt den uppfyller vart och ett av kvalificeringskraven, och det finns
dven en mojlighet for leverantérerna att ange webbladnkar till relevanta bevis.
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ESPD sida 5 [Slut]

Har ska leverantdren i Del V (Minskning av antalet kvalificerade anbudsgivare) ange pa vilket
satt den uppfyller eventuella kriterier och regler for urval i tvastegsférfaranden som den
upphandlande enheten kan anvanda sig av. Denna information ska bara ldmnas i sddana
tvastegsforfaranden dar den upphandlande enheten har uppstallt sddana kriterier och regler.

Pa denna sida ska leverantoren i Del VI slutligen intyga

e attinformationen den lamnat i ESPD ar korrekt;

e att leverantoren pa begéran och utan dréjsmal kan lamna de bevis (intyg och andra
styrkande handlingar) som myndigheten har begéart samt

e att den samtycker till att myndighet sjalv inhamtar de bevis som leverantoren
(eventuellt) har lankat till i ESPD.

Nér leverantéren har fyllt i ESPD viljer den att spara filen genom att ange Oversikt langst ner
pa sidan och sedan Download as pa den nya sida som da 6ppnar sig. Leverantoren kan sedan
vélja att spara filen i XML-format eller PDF-format eller i bada formaten. Webbtjénsten déper
automatiskt filen till “espd-response” men den kan enkelt dopas om av leverantéren.

Filen kan sedan laddas upp den i det upphandlingsverktyg som anvands i upphandlingen. Om
filen har sparats i PDF-format kan leverantéren ocksa skriva ut denna for att skriva under den
och skanna in den.

Senast uppdaterad 4.10.2017

Mariehamns stad, Finanskansliet
Roger Johansson, Upphandlingsledare
e-post: , tel. 237

Férlaga till denna lathund: Upphandlingsmyndigheten i Sverige - Kommissionens webbtjéinst
for ESPD — steg for steg (http://www.upphandlingsmyndigheten.se)
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